	
	УТВЕРЖДЕНО

приказом от 03.09.2013г. № 109 

МБОУ СОШ №9 г.Пушкино




ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке приема  и отчисления обучающихся

в МБОУ СОШ №9 г.Пушкино


I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ. 

1. Положение о порядке приема и отчисления граждан (далее - Положение) регламентируют прием граждан Российской Федерации (далее - граждане, дети) в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение среднюю общеобразовательную школу  №9 с углубленным изучением отдельных предметов г.Пушкино (далее – Учреждение), а также порядок отчисления из данного Учреждения.. 

2. Настоящее Положение разработано в соответствии с ФЕДЕРАЛЬНЫМ ЗАКОНОМ "ОБ ОБРАЗОВАНИИ В РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ", санитарно – эпидемиологическими требованиями к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях, Приказом Министерства образования и науки РФ от 15.02.2012 №107 «Об утверждении Порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения», Уставом Учреждения. 

3. Настоящее Положение регулирует порядок приема граждан в Учреждение для обучения по основным общеобразовательным программам начального общего, основного общего и среднего  общего образования (далее - основные общеобразовательные программы). 

4. В Учреждение на обучение по основным общеобразовательным программам   принимаются граждане, проживающие на территории, закрепленной Учредителем за Учреждением. 

5. Учреждение осуществляет учет и обеспечивает прием граждан, проживающих на территории, закрепленной Учредителем за Учреждением, и имеющих право на получение образования соответствующего уровня. Количество граждан в Учреждении определяется условиями, созданными для осуществления образовательного процесса, в соответствии с санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами, лицензией на право ведения образовательной деятельности. 

6. В приеме в учреждение может быть отказано только по причине отсутствия свободных мест. В случае отказа в предоставлении места в Учреждении родители (законные представители) для решения вопроса об устройстве ребенка в другое учреждение имеют право обратиться в управление  образования администрации Пушкинского муниципального района. 

7. Учреждение знакомит поступающих на обучение граждан и (или) их родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, образовательной программой и другими локальными актами, что фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. Для ознакомления с указанными документами граждане и (или) их родители (законные представители) могут воспользоваться материалами официального сайта Учреждения. Подписью родителей (законных представителей) фиксируется также согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном федеральным законодательством. 

 8. Прием закрепленных лиц в муниципальные учреждения всех видов осуществляется      без вступительных испытаний (процедур отбора).
9. Прием граждан в учреждение осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении документа, удостоверяющего личность. 

10. Прием граждан из семей беженцев и вынужденных переселенцев осуществляется на основании записи граждан в паспорте родителей (законных представителей), письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов. Регистрация в органах миграционной службы обязательна. 

11. Прием иностранных граждан и лиц без  гражданства,  в  том   числе соотечественников за рубежом, в муниципальные учреждения  для  обучения  по   основным общеобразовательным программам за счет средств соответствующего бюджета Российской Федерации осуществляется в соответствии с настоящим Порядком и международными договорами Российской Федерации.
II. ПРИЕМ В ПЕРВЫЙ КЛАСС. 

12. Прием граждан в первый класс Учреждения осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей). 

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения о ребенке: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); 

б) дата и место рождения; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка. 

Родители (законные представители) ребенка предъявляют оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка, оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории. 

Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка. 

13. В первый класс Учреждения принимаются все граждане, достигшие к 1 сентября возраста 6 лет и 6 месяцев, независимо от уровня подготовки при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья. Зачисление в первый класс граждан в возрасте менее 6,6 лет и  более 8 лет осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей), решения ПМПК.

14. Прием заявлений в первый класс Учреждения для граждан, зарегистрированных на закрепленной территории, начинается не позднее 10 марта  и завершается не позднее 31 июля текущего года. Зачисление в учреждение оформляется приказом руководителя учреждения в течение 7 рабочих дней после приема документов. 

15. Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, но зарегистрированных на территории Пушкинского муниципального района, прием заявлений в первый класс начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Приказ о зачислении в первый класс издается не ранее 1 августа текущего года. В случае, завершения приема в первый класс всех детей, зарегистрированных на закрепленной территории, ранее 31 июля, Учреждение вправе осуществлять прием детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, ранее 1 августа. 

16. При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в учреждении в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Московской области. 

17. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица Учреждения, ответственного за прием документов, и печатью Учреждения. 

18. С целью проведения организованного приема в первый класс граждан зарегистрированных на закрепленной территории, Учреждение не позднее 10 дней с момента издания распорядительного акта размещает на информационном стенде, на официальном сайте учреждения, в средствах массовой информации (в том числе электронных) информацию о количестве мест в первых классах; не позднее 1 августа - информацию о наличии свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной территории. 

III. ПРИЕМ В ДЕСЯТЫЙ КЛАСС. 

19. Прием граждан в десятый класс Учреждения осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) установленной формы. 

20. Вместе с заявлением о зачислении в 10 класс родители (законные представители) ребенка предъявляют документ, удостоверяющий личность, и представляют в Учреждение следующие документы: 

- аттестат об основном общем образовании (подлинник); 

- оригинал и ксерокопию документа, удостоверяющего личность (паспорт, свидетельство о рождении) гражданина. 
21. Прием заявлений в 10 класс осуществляется до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 

IV. ПРИЕМ В ТЕЧЕНИЕ УЧЕБНОГО ГОДА. 

22. Для зачисления граждан в Учреждение в течение учебного года родители (законные представители) обращаются в Учреждение за информацией о наличии свободных мест. При наличии свободных мест родителям (законным представителям) выдается справка о том, что ребенок будет принят в соответствующий класс Учреждения. 

23. Прием граждан в Учреждение в течение учебного года осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) установленной формы. 

24. Вместе с заявлением о зачислении в Учреждение родители (законные представители) ребенка предъявляют документ, удостоверяющий личность, и представляют в Учреждение следующие документы: 

- личную карту гражданина, заверенную подписью директора и печатью учреждения, в котором он обучался ранее; 

- ведомость текущих оценок, заверенную печатью учреждения, в котором он обучался ранее. 

 V.  ПОРЯДОК ОТЧИСЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ
  25. Основанием для отчисления учащегося из образовательной организации (далее школы) является прекращение образовательных отношений в связи с:

- получением образования (завершением обучения);

- досрочно по основаниям, установленным пунктом 2 настоящего порядка.

 26. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих случаях:

27. По инициативе учащегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего, в том числе в случае перевода учащегося для продолжения освоения образовательной программы в другую образовательную организацию, осуществляющую образовательную деятельность.

28. По согласию родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося, комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, органа местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования (далее управление образования), учащийся, достигший возраста пятнадцати лет, может оставить школу до получения основного общего образования. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего школу до получения основного общего образования, и управление образования не позднее чем в месячный срок принимает меры по продолжению освоения несовершеннолетним образовательной программы основного общего образования в иной форме обучения и с его согласия по трудоустройству.

29. По инициативе школы, в случае применения к учащемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, в случае установления нарушения порядка приёма в школу, повлекшего по вине учащегося его незаконное зачисление в школу.

30. По обстоятельствам, не зависящим от воли учащегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося и школы, в том числе в случае ликвидации школы как организации, осуществляющей образовательную деятельность.

31. По решению педагогического совета школы за неоднократное совершение дисциплинарных проступков (нарушение устава школы, правил поведения учащихся и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности), допускается применение отчисления несовершеннолетнего учащегося, достигшего возраста пятнадцати лет из школы, как меры дисциплинарного взыскания. Отчисление несовершеннолетнего учащегося применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее его пребывание в школе оказывает отрицательное влияние на других учащихся, нарушает их права и права работников школы, а также нормальное функционирование школы.

Решение об отчислении, как мера дисциплинарного взыскания применяется с учётом мнения родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.

Школа незамедлительно обязана проинформировать об отчислении несовершеннолетнего учащегося в качестве меры дисциплинарного взыскания управление образования. Управление образования и родители (законные представители) несовершеннолетнего учащегося, отчисленного из школы, не позднее чем в месячный срок принимают меры, обеспечивающие получения несовершеннолетним учащимся общего образования.

32. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе учащегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося не влечёт за собой каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств указанного учащегося перед школой.

33. Основанием для прекращения образовательных отношений является распорядительный акт (приказ), об отчислении учащегося из школы.

Если с учащимся или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего учащегося заключён договор об оказании платных образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных отношений такой договор расторгается на основании приказа об отчислении учащегося из школы. Права и обязанности учащегося, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами школы, прекращаются с даты его отчисления из школы.

34. При досрочном прекращении образовательных отношений школа в трёхдневный срок после издания приказа об отчислении учащегося из школы выдаёт лицу, отчисленному из школы справку об обучении по образцу, самостоятельно установленному школой.
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